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 南安國小校園網站「學校公告」使用方式說明  
  

1.登入學校網站「帳號」、「密碼」 （或 南市 OPEN ID） 

      
  

2.點選左側「學校公告」 
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3. 點選「發佈文章」 

 
 

 

4.選擇「處室」/「標籤」/ 填入「文章標題」、「內容」，再點選「進階設定」或直接按「儲存」即

可。 （「進階設定」可設定：結束時間、權限、附檔等） 

**如於「各處室」點選「校內」，則不分處室，除非 登入 帳號密碼，否則只能看到「公告標題」。 
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5. 在「進階設定」點選「結束時間」/ 勾選是否「置頂」（可以不設定，如須設定「置頂」，請務必

設定「置頂」的結束時間，不然會一直放在學校公告的），最後按「儲存」完成。 

 
6. 如有需要，可繼續設定「可讀取群組」（會影響哪些人可以看到公告，可不設定），「需簽收群組」

（如有重要公告或是群組人員才可閱讀的「附件」檔案，可在此設定需簽收群組），最後按「儲存」完

成公告。 

 
7.如有附件需要公告，請點選「附檔」/「選擇檔案」，找到您要公告的檔案，最後再按「儲存」，即可

完成公告。 

 


